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壹、前言
國立科學工藝博物館（以下簡稱本館）為規範蒐藏經營與管理執行方針，以發揮本館蒐藏功能，特訂定本政策。
貳、蒐藏宗旨
本館基於下列需要，優先蒐藏我國重要科技文物，並擴及其他時期國內外科技文物，以達成本館建館宗旨：

一、探討科技基本原理及發展沿革。

二、記錄科技對我國民生發展上的重大影響。

三、反省科技發展歷程，以促進大眾瞭解科技與社會之相互影響。

四、表彰或實證我國科技發展上的重要成就。

五、研究我國科技文化資產，並進而與國際相關領域間，交換研究、展示與教育之成果。
參、蒐藏範圍
本館的蒐藏主要是以符合本館蒐藏宗旨與目標之物件（如：實物、照片、幻燈片、圖片等）、工業遺址，並以各種物質形式保存的文獻、檔案與口述歷史資料為範圍。
肆、蒐藏目標
基於館務階段性發展及計畫性研究所需，本館現階段蒐藏目標為：

一、基於本館自籌展示或教育專案的目的，所需獲得的標本、資料或物件。

二、因政治與經濟情勢的變遷，而致瀕臨滅失的重要產業文物或資料。

三、對台灣技術與產業發展具關鍵影響的物質見證及口述歷史。

四、基於「為未來蒐藏」之理念，可具體表徵科技與社會間互動情況與議題的標本。

五、由計畫性的工業考古所取得之工業遺址及標本。
伍、蒐藏品的取得
一、本館不以任何不正當之方法進行蒐藏，蒐藏品來源以採集及捐贈為主，購買、交換、借入、轉移及其他方式次之。所要取得之文物並需符合下列條件:

（一）性質需符合本館蒐藏宗旨與目標。
（二）具有博物館研究價值。

（三）合法取得。

（四）凡涉及生態或文化資產之影響時，應報請主管機關核准。

（五）來源明確，產權清楚，且對其使用或處置無限制條件。

（六）捐贈品應附有合法之讓渡證明或捐贈合約等文件，並應審慎估算其價值。

二、蒐藏品的取得與蒐藏品之相關研究的執行者為館內所有聘任研究人員、廳長及其他受指派之館內人員。
三、蒐藏品的取得的執行，悉依「本館蒐藏品取得作業規定」辦理。
陸、蒐藏品的登錄
一、本館蒐藏品分為永久性典藏與暫時性典藏。本館蒐藏品皆以暫時性典藏登錄入藏，經相關研究後，認可列為永久性典藏者，可報經蒐藏指導委員會同意，提列為永久性典藏。
二、永久性典藏中若符合文化資產保存法古物分級標準者，應報請本館蒐藏指導委員會進行古物暫行分級，並就其中具國寶、重要古物價值者列冊，報中央主管機關審查。
三、永久性典藏中若符合會計法第五十條所稱珍貴動產、不動產者，可提列為珍貴動產或不動產。其承辦單位為本館秘書室。
四、蒐藏品取得後，應對每一蒐藏品賦予一登錄號。並予詳實記載並保存符合蒐藏管理需要之資料。長期借入之蒐藏品亦應辦理臨時之登錄與編目。

五、基於研究或管理之需要，蒐藏品可進一步編列分類號。

六、本館蒐藏品的建檔方式，悉依「本館蒐藏品登錄作業規定」辦理。
柒、蒐藏品的註銷與處置
一、本館蒐藏品經研究後，有下列情形之一者，得辦理註銷：

（一）不符合本館蒐藏宗旨。

（二）遭竊或遺失。

（三）毀損且無法修復，不再具有蒐藏價值。

（四）一件以上意義相同的蒐藏品，經審查判定不具有重複收藏意義。

（五）擬與其他單位交換蒐藏品。

（六）資料缺失，無法補齊或獲得者。

（七）依倫理或法律的考量，不適合繼續收藏者。

依前項規定辦理蒐藏品註銷，應經蒐藏品審議會、蒐藏指導委員會及館務會議核准後始得為之。
二、蒐藏品註銷或處置之前，需確定本館是否可全權處理，如有限制條件應排除後為之。

三、蒐藏品進行註銷或處置時，不得作為私人交換、饋贈之用，並需以對本館、社會大眾、學術界及文化界最有利的方式為之。例如將註銷品轉送其他機構，或用以交換。
四、所有註銷之蒐藏品之登錄檔案應於完成作業後，留存備查。

五、蒐藏品的註銷與處置執行方式，悉依「本館蒐藏品註銷作業規定」辦理。

捌、蒐藏品的借貸
本館基於展示、教育、研究、交流之需要，以及其他特殊原因經館長核准後，得以專案方式與其他機構及個人簽訂合約借入文物，或貸出本館蒐藏品供其他機構運用。惟需符合下列原則:

一、借入

（一）本館不同意無限期借入案件，所有借入案合約需規範借期。

（二）除暫時存放預備蒐藏之文物外，本館不得受其他個人或單位委託存放文物。

（三）借入品之條件應符合蒐藏品取得之各項規定，並得經正常作業程序製作狀態報告書。

二、貸出

（一）本館不同意無限期貸出案件，所有貸出案合約需規範期限。

（二）本館不得將蒐藏品借予個人利用。

（三）學術機構研究人員或公私立大學教師得於館內借用蒐藏品，惟需附有服務單位之保證書。
（四）貸出之蒐藏品非經本館同意，不得轉借他人或其他機構，亦不得未經同意對蒐藏品從事整修、複製、複印、攝影，或利用其影像從事任何商業行為。

（五）貸出之蒐藏品應依其價值投保必要之保險，保費由借用單位支付。

（六）借用單位需提供經本館認可之適切存放環境，否則本館不同意借貸。

三、蒐藏品之借貸執行方式，悉依「本館蒐藏品借入與貸出作業規定」辦理。
玖、暫管文物的處理
一、本館除借入文物外，基於博物館社會責任對文物施行緊急處置，或受託做文物檢視或鑑定，可對該文物作暫管處置。

二、本館需對暫管文物賦予臨時登錄號，並對文物所有單位開立暫管收據，明訂雙方權利義務，與暫管期限。

三、暫管文物的處理執行方式，悉依「本館暫管文物處理規定」辦理。

拾、蒐藏品的取用
一、本館鼓勵蒐藏品之研究，凡本館研究人員、公私立博物館或學術機構或其所屬研究人員欲進入本館蒐藏庫房取用蒐藏品，應備函向本館提出計畫申請，經會簽承辦單位同意，經館長核可後始可進行。

二、蒐藏品的取用以不涉及商業性質之利用，並以不造成蒐藏品之損害為基本原則。
三、蒐藏品的取用方式，悉依本館「本館蒐藏品取用作業規定」辦理。
拾壹、蒐藏品的保存、維護與保險

一、本館對於任何蒐藏品之進出，均需建立紀錄，以充分掌握蒐藏品之動向。

二、對於所有蒐藏品應依據「公立博物館典藏品盤點作業辦法」做定期盤點與不定期點檢，並製作記錄，以檢視蒐藏品維護狀況並評估其是否符合現行蒐藏目標，作為修護、註銷與調整蒐藏政策之依據。

三、館長、蒐藏研究組主任與蒐藏業務負責人有職務異動時，應對蒐藏品造冊列入交接。
四、對於蒐藏庫各項有害蒐藏品之環境因子與安全防護系統應定期檢測，適時改善。

五、對於火災、竊盜、人為蓄意破壞及其他天然災害，應建立緊急處理程序。

六、基於社會大眾的利益，本館應對於蒐藏品之搬運、存放安全，投保火災、竊盜、地震、人為疏失等意外或天然災害保險。

七、蒐藏品的保存、維護與保險執行方式，悉依「本館蒐藏品的保存與維護作業規定」辦理。

拾貳、數位典藏與典藏數位化
一、文物入館後皆須進行影像拍攝及數位化建檔作業。

二、數位典藏之規劃應於相關物件研究完成後進行，或於館藏文物展示計畫中併案規劃。

三、數位典藏業務之規劃或各項計畫送審作業單位為蒐藏研究組；數位典藏之數位化系統建置與維護單位為本館資訊業務單位；數位典藏之出版與行銷依館內現行相關負責單位辦理。

四、本館各項數位典藏規劃需經館內行政程序簽核後實施。

拾參、政策的執行
一、本館蒐藏業務承辦單位，應依本政策研擬或彙整相關蒐藏工作計畫，據以實施。

二、本政策所指陳之蒐藏業務承辦單位，除特別敘明者外，皆為蒐藏研究組。

三、「本館蒐藏指導委員會設置要點」另訂之。

拾肆、政策的修訂
蒐藏業務辦理單位至少應每五年檢討本政策之適切性及其執行成果，必要時應提案送請本館蒐藏指導委員會審議修正。
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