國立科學工藝博物館特展外借作業要點
                                          98.12.3館秘字第0980005066號令訂定
1、 目的：國立科學工藝博物館(以下簡稱本館)為倡導終身學習，推廣全民科技教育，充分利用本館展示資源，擴大博物館功能，特訂立本要點。

2、 對象：全國各公私立社會教育機構、學校及其他公司團體。

3、 實施方式：

（1） 可供外借之特展於本館展出前一個月即於本館之網站、出版品或其他方式發佈特展介紹、場地需求及接受預約借展之訊息，該項訊息發佈並應持續至各該特展於本館之展期結束為止。

（2） 由外界借展單位向本館提出書面申請。每項特展外借展期以四週到十二週為原則，若同一檔特展有二個以上的單位欲借展，本館得依申請展出時間安排之。

（3） 特展於本館展出結束後，開始巡迴展覽，由本館派遣專人於開展前送至借展單位並協助安裝。借展單位除提供場地外，並應負責展品之搬運及保險相關費用。
（4） 本館外借之特展，其規模（展示內容）可配合借展單位之需求，予以調整；若需調整者，應經雙方會商確定內容後，於特展外借申請表中敘明。

4、 申請程序：

（1） 借展單位填寫特展外借申請表（如附表），包含展出內容、展出時間、展出場地、配合之教育活動及宣傳方式、預期效益等，以公函寄送本館辦理。

（2） 本館接獲申請後，由展示組會同相關組室就推廣科技教育之效益、場地狀況、借展單位規劃之科教活動與行銷企劃等因素評估後，擬定巡迴展計畫後簽請館長核示。

（3） 本館同意借展申請後，借展單位與本館另訂立合作協議書以規範雙方之權利義務。

5、 經費

（1） 本館負責展品製作及借出展品功能、狀態均為正常。借展單位除負責場地佈置、運費、保險費、當地之宣傳及展出期間維護及耗材費用外，如需本館協助展品組裝及其它科教活動之支援時，相關人員之差旅費應由借展單位負責。
（2） 借展單位需支付借展之展品單元原始製作費用之15％，作為本館館務基金收入。
（3） 上述（一）之各項經費，在相等對價之原則及借展單位不向參觀者收費之情況下，借展單位得經本館同意後，以現金以外之資源給付予本館。若借展單位係辦理收費性質特展，應事先經本館同意，並與本館另於合作協議書規範有關收費部份之權責。
6、 其他注意事項

（1） 展品移交借展單位時及巡迴展結束後均由借展單位與本館人員會同逐一清點。如有短少或損壞，由借展單位依雙方合作協議書規定賠償。

（2） 為擴大宣傳、發揮科技教育功能，借展單位得使用本館提供之影像或海報進行行銷活動，其使用方式依雙方合作協議書之規定。

（3） 借展單位應於展出場地及宣傳資料上明白標示「國立科學工藝博物館」、特展及策展人名稱等之文字。

（4） 借展單位須於展出結束後提供本館參觀人數、觀眾反應、宣傳活動及媒體報導等資料。

（5） 其他未盡事宜依合作協議書之規定或由雙方本於誠信互惠原則，視實際狀況協商後，另以書面訂定。
國立科學工藝博物館特展外借申請表

	特展

名稱
	
	申請

日期
	
	案件

編號
	（由工博館填寫）

	申請

單位
	
	地址
	
	聯絡人
	姓名：

電話：

傳真：

E-mail:

	申請展

出日期
	
	展出

地點
	
	開放參

觀時間
	

	展出

內容
	

	特展活動企劃：（申請單位請簡述辦理此次活動之預期效益及執行方式）

1、 預計參觀人數：

2、 配合之科教活動：

3、 宣傳企劃：



	場地狀況：（請簡述展出場地之面積、樓層、高度、空調狀況、安全設施，並附簡單平面圖於申請表後）

	需本館提供之協助：（如需本館提供海報、摺頁、專題演講或其它服務，請在此說明。本館得酌收工本費）

	備註：一、本表為預約特展外借使用，請參考申請要點填寫，以公函寄送本館辦理。

二、本館得因場地狀況、行程安排等因素調整展出內容及日期。


