
國立科學工藝博物館檔案應用作業流程圖

提供申請書表

申

請

審

核

及

回

覆

受理單位檢查
申請書所列檔案資料

是否正確

開 始

否

是

否

是

檔案
應用
申請

申請人填具申請書

分文受理單位辦理檔案應用服務

申請書送達機關

文書單位收文掛號

受理單位查檢
案件申請資料是否

符合規定

受理單位依檢調程序辦理調案供准
駁參考

受理單位擬妥審核通知書必要時簽
會該檔案所涉業務單位徵詢意見

受理單位以審核通知書回覆申請人

是否可應用檔案

審核通知書以郵寄
方式送達申請人是否以電子傳遞方式

回覆申請人

是
審核通知書影本送檔管單位

受理單位補正於申
請書

是

否
申請書可以

補正
退回申請人補正

送回受理申請
機關 七日內補正

是 是

否

否

得
駁
回
申
請

否
辦理調
案歸還

受理單位將審
核通知書影本
併同檔案送交
檔案管理單位

結束

A



歸還上架


