
本館志工業務 113 年度工作行事曆                        112.12.02 

日期 工 作 項 目 工 作 說 明 備  註 

1 

 

月 

01/01-01/06 

●112/12誤餐費發放、結報 

●志工證更新年度 

●1月幹部會議(1/6) 

●公告 112年值勤時數 

配合年度結算期限完成 

請至志工室張貼 112 年度

貼紙 

1/1 元旦連假，週一開館 

 

週六會議 

 

01/07-01/13 
●112/10-12 月支援電影券及全

勤展示廳券統計發放 

  

01/14-01/20 ●春節禮券統計及申購   

01/21-01/27    

01/28-01/31    

2 

 

月 

02/01-02/03 ●2月幹部會議（2/3）  週六會議 

02/04-02/10 
●2/4跳蚤市場 

●表揚大會簽核 
表揚大會計畫，簽核後公告 

2/08-2/14 春 節 連 假

(2/09 除夕、2/10 初一

休館) 

02/11-02/17 ●表揚大會各獎項名單公布  
2/12(年初三)週一開館 

2/17 週六補上班 

02/18-02/24 ●準備表揚大會 
申購製作獎狀、徽章、榮譽

入館證 
 

02/25-02/29    

3 

 

月 

03/01-03/02 ●3月幹部會議（3/2）  週六會議 

03/03-03/09    

03/10-03/16 ●志工教育訓練-1   

03/17-03/23 ●志工表揚大會 3/25   

03/24-03/31 ●志工室發放表揚獎狀(徽章)   

4 

 

月 

04/01-04/06   
4/4-7 清明連假，會議延

後 1 週 

04/07-04/13 
●4月幹部會議（4/13） 

●1-3月誤餐費統計簽核 

 週六會議 

04/14-04/20 

●4/14跳蚤市場 

●1-3 月支援電影券及全勤展示

廳票統計及發放 

  

04/21-04/27 ●館長與組長座談-1  志工基金週年慶 

04/28-04/30    

5 

 

月 

05/01-05/04 
●5月幹部會議（5/4） 

●5月申請調組公告 

 週六會議 

05/05-05/11 
●113 年度衛福部志願服務獎勵

申請公告 

 
 

05/12-05/18 ●志工教育訓練-2  5/14 母親節 

05/19-05/25 
●113 年度高雄市志願服務獎勵

申請公告 
  

05/26-05/31    

6 

 

月 

06/01-06/08 
●6月幹部會議（6/1） 

●6/2跳蚤市場 
 週六會議 

06/09-06/15   
6/8-10 端午連假 

6/10 週一開館 

06/16-06/22    



日期 工 作 項 目 工 作 說 明 備  註 

06/23-06/30 

●上半年展廳教育訓練 

●113 年度衛福部及高雄市志願

服務獎勵申請截止 

  

7 

 

月 

07/01-07/06 
●7月幹部會議（7/6） 

●4-6月誤餐費統計簽核 
 週六會議 

07/07-07/13 
●4-6 月支援電影券及全勤展示

廳券統計發放 
  

07/14-07/20 ●上半年出勤統計與通知   

07/21-07/27 
●提報 113 年衛福部及高雄市志

願服務獎勵 
  

07/28-07/31 ●志工教育訓練-3   

8 

 

月 

08/01-08/03 ●8月幹部會議(8/3) 科技之旅構想 週六會議 

08/4-08/10 

●8/4跳蚤市場 

●辦理 113 年教育業務志願服務

獎勵 

1.提報名單過濾及篩選 

2.報名表、同意書、志願服

務手冊等資料彙整 

 

08/11-08/17    

08/18-08/24 ●館長與組長座談-2   

08/25-08/31    

9 

 

月 

09/01-09/07 ●9月幹部會議（9/7） 科技之旅計畫 週六會議 

09/08-09/14 ●科技之旅簽核及公告   

09/15-09/21 ●志工教育訓練-4  9/17 中秋節 

09/22-09/30 ●科技之旅報名   

10 

 

月 

 

10/01-10/05 ●10月幹部會議（10/5） 幹部研習案構想 週六會議 

10/06-10/12 

●10/6跳蚤市場 

●志工幹部及組長評鑑 

●7-9月誤餐費統計簽核 

●7-9 月支援電影券及全勤展示

廳券獎勵 

 10/10 國慶日 

10/13-10/19    

10/20-10/26 ●科技之旅成行   

10/27-10/31 ●下半年展廳教育訓練   

11 

 

月 

11/01-11/02 ●11月幹部會議（11/2） 幹部研習計畫 週六會議 

11/03-11/09 ●新年度幹部及組長推薦作業   

11/10-11/16    

11/17-11/23 ●辦理明年度志工保險   

11/24-11/30    

12 

 

 月 

12/01-12/07 
●114 年幹部研習及 113 年第 12

次幹部會議（12/7） 

114 年工作行事曆及幹部

分組 

週六會議 

12/08-12/14 ●12/8跳蚤市場   

12/15-12/21 ●10-11月誤餐費統計及發放   

12/12-12/28 ●館長與組長座談-3   

12/29-12/31 ●12月誤餐費統計   

 


